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คำสั่งจังหวัด……………………..
ที่.............../ 25...............

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินของส่วนราชการ
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อาศัยอำนาจตามข้อ 82 แห่งระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551  ให้แต่งตั้งข้าราชการซึ่งดำรงตำแหน่ง ระดับสาม หรือเทียบเท่าขึ้นไป ในส่วนราชการนั้นอย่างน้อย 2  คน เป็นกรรมการเก็บรักษาเงินของส่วนราชการนั้น สำนักงานพาณิชย์จังหวัด.......................จึงขอแต่งตั้งกรรมการเก็บรักษาเงินของส่วนราชการ ประกอบด้วย 
1. …………………………………………
ตำแหน่ง ……………………….……… กรรมการ
2. …………………………………………
ตำแหน่ง ……………………….……… กรรมการ
โดยกรรมการทำหน้าที่ดังต่อไปนี้
1. กรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจตู้นิรภัยคนละหนึ่งดอก ในกรณีลูกกุญแจมี 3 ดอก ให้ลูกกุญแจที่เหลือ อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะมอบให้กรรมการเก็บรักษาเงินผู้ใดถือลูกกุญแจนั้น
2. ตรวจนับเงินและเอกสารแทนตัวเงินซึ่งเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยให้ถูกต้องตามรายงานเงินคงเหลือประจำวัน แล้วบันทึกส่งมอบและรับมอบพร้อมกับลงลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือประจำวัน
ในกรณีกรรมการเก็บรักษาเงินไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้มอบหมายให้ ....................................ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทน
ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่………………………………….. เป็นต้นไป
                  




สั่ง  ณ  วันที่……….เดือน……………………..พ.ศ………….
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(ลงชื่อ)…………………………….....................


      (………………………………………..)


พาณิชย์จังหวัด ................. ปฏิบัติราชการแทน


ผู้ว่าราชการจังหวัด
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